
黑龙江八一农垦大学本科学生学科竞赛 

备案工作流程 

 

为进一步激励我校师生参与学科竞赛，培养大学生创新

创业能力，科学规范学科竞赛工作，根据《黑龙江八一农垦

大学学科竞赛管理办法》（农垦校发﹝2019﹞39 号）文件精

神，特制定备案工作流程。 

一、申报组织及审核 

1、由学校各机关单位组织全校范围学生参加的赛事由

相关机关部门负责组织申报，各学院组织的本学院学生参加

的赛事由各学院负责组织申报。 

2、各单位须指定专人负责学科竞赛备案工作，对各项

赛事等级进行初审认定，并认真核对竞赛结果，按照要求将

申报备案材料提交教务处。 

二、备案流程 

1、赛前备案。各单位需在赛前按照《黑龙江八一农垦

大学学科竞赛管理办法》（附件 1）要求确定竞赛等级，提交

《学科竞赛等级认定申请表》（附件 2）及比赛通知等电子版

申报材料。纸质版《学科竞赛等级认定申请表》一式 3 份，

经单位分管领导及审核负责人签字确认并盖章后，提交教务

处审批。 



2、赛后备案。各单位需在赛事结束后提交《学科竞赛

获奖结果认定及备案汇总表》（附件 3）、获奖证书、获奖结

果通知、比赛照片（3-5 张）等电子佐证材料。纸质版《学

科竞赛获奖结果认定及备案汇总表》一式 3份，单位分管领

导及负责人确认审核结果后签字并盖章，提交教务处。 

3、存档备查。各单位需对所有备案材料进行存档，供

本单位师生查询。 

以上备案工作可参考以下流程图。 

 

 

三、注意事项 

1、未按照要求进行备案及提交材料的赛事将不予认定。 

2、对于同一竞赛分为校级、省级、地区级、国家级等

多级赛事的，需将每一级赛事单独作为一项赛事进行申报。 

3、竞赛获奖时间以获奖证书为准。 



                               

附件：1.黑龙江八一农垦大学学科竞赛认定管理办法 

2.黑龙江八一农垦大学本科生学科竞赛等级认

定申请表 

      3.黑龙江八一农垦大学本科生学科竞赛获奖结

果认定及备案汇总表 
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2019 年 10 月 31日 


